Du hast Freude an Social Media und Verwaltungsaufgaben und bringst dich gerne auch mit
kreativen Ideen ein? Dann suchen wir Dich!

Stadtverband
Sporttreibender Vereine
Friedrichshafen

Der Stadtverband Sporttreibender Vereine sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine
Kollegin (m/w/d) fir die Geschiftsstelle auf Minijob-Basis.

Der SSV ist die Dachorganisation aller sportlichen Aktivitdten in Friedrichshafen und das
Bindeglied zur Stadtverwaltung im Amt fiir Bildung, Betreuung und Sport. Mit 42 Vereinen und
Uber 25.000 Mitgliedern vertritt der Stadtsportverband eine groRe Sportfamilie, zu der fast
jeder zweite Birger und jede zweite Blirgerin in Friedrichshafen zahlt.

Was Deinen Job ausmacht:

o Offentlichkeitsarbeit, insbesondere Social Media (auch anteilig im Homeoffice
moglich)

e Personliche, schriftliche und telefonische Anlaufstelle fir Vereine und
Sportinteressierte wihrend der Offnungszeiten der Geschiftsstelle (1-2 Tage a 4 Std.
nach individueller Vereinbarung)

e Unterstltzung im administrativen und organisatorischen Tagesgeschaft, z.B. bei
Umfragen, Organisation von Veranstaltungen, Verleih FuBballkafig, Hafler-Modell

e Mitarbeit an den laufenden Projekten

e Allgemeine Verwaltungsarbeit sowie Erstellung und Pflege von Datenbanken

Was wir uns von Dir wiinschen:
e Erfahrungin Social Media, insbesondere Instagramm und Facebook
e Erfahrung mit MS-Office und gute EDV-Kenntnisse
e Kenntnisse im Vereinswesen sind von Vorteil
e Erfahrung mit kaufmannischen Themen
e strukturierte, selbststandige und zuverldssige Arbeitsweise
e Hohes Mall an Kundenorientierung sowie die Fahigkeit zur Einarbeitung in neue
Aufgabengebiete
e Flexibilitat und Teamfahigkeit
e Betriebsbedingt vorzugsweise Urlaub in den Schulferien zu nehmen

Was wir Dir bieten:
e strukturierter Einarbeitungsprozess
e optional eine Mischung aus Bliro und Homeoffice
e kurze Arbeits- und Entscheidungswege
e Einbringung von eigenen Ideen

Weitere Informationen zum SSV und den Projekten findest Du unter www.sport-fn.de und
www.werde-uebungsleiter.de.

Der SSV freut sich Uber Deine aussagekraftige Bewerbung bis zum 14.07.2025 unter
info@sport-fn.de.
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